
Vorstandsreferent (m/w/d)
Seit über vier Jahrzehnten steht der Name Autoland für höchste Kundenorientierung, Top Preise und
beste Qualität. Mit 36 Standorten in 10 Bundesländern, über 1.500 engagierten Mitarbeitern und
einem Jahresumsatz von 1 Milliarde Euro in 2025 ist Autoland das größte herstellerunabhängige
Automobilhandelsunternehmen in Deutschland.

Unsere Kundinnen und Kunden profitieren von einer Auswahl aus über 15.000 sofort verfügbaren
Fahrzeugen aller Marken – Neuwagen, Jahreswagen und sorgfältig geprüfte Gebrauchtwagen. Im Jahr
2025 haben uns 58.000 Kundinnen und Kunden in ganz Deutschland ihr Vertrauen geschenkt und ein
Auto bei Autoland gekauft.

Für unsere Firmenzentrale in Brehna (Großraum Halle/Leipzig) suchen wir Sie als
Vorstandsreferent (m/w/d) für das Büro unseres stellvertretenden Vorstandsvorsitzenden, Herrn
Christian Lindner.
Ihre Aufgaben:

Strukturierte Aufbereitung von Informationen, Entscheidungsgrundlagen, Berichten und
Präsentationsunterlagen für den Vorstand und das Management
Inhaltliche Recherche und Analyse wirtschaftlicher, organisatorischer und
unternehmensrelevanter Themen
Enge Zusammenarbeit mit zentralen Fachbereichen sowie Unterstützung bei
bereichsübergreifenden Projekten
Vorbereitung, Koordination und Nachbereitung von Terminen, Sitzungen und
Managementrunden einschließlich Nachverfolgung von Maßnahmen
Organisation und Abstimmung interner und externer Kontakte sowie Unterstützung bei
externen Terminen und der dazugehörigen Korrespondenz

Ihr Profil:

Mindestens ein abgeschlossenes Bachelor-Studium in Wirtschaft, Kommunikation, Politik oder
vergleichbar
Erste bis mehrjährige Berufserfahrung in einer Assistenz-, Referenten- oder Stabsfunktion
Sicherer Umgang mit der Aufbereitung komplexer Informationen für Entscheidungen auf
Managementebene
Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse, Kommunikationsstärke und souveränes Auftreten
Hohe Diskretion, Zuverlässigkeit und Organisationsstärke sowie eine selbstständige,
strukturierte Arbeitsweise
Belastbarkeit in einem dynamischen Umfeld

Ihre Vorteile:

Eine verantwortungsvolle Vertrauensposition in direkter Zusammenarbeit mit dem Vorstand
Aktive Mitwirkung an Entscheidungsprozessen eines stark wachsenden
Automobilhandelsunternehmens
Mitarbeit an strategischen Projekten mit direktem Zugang zum Vorstand
Attraktive Vergütung und moderne Arbeitsbedingungen



Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freut sich unser Leiter Personal über Ihre Bewerbung und das
Gespräch mit Ihnen. Sie erreichen uns per E-Mail unter: bewerbung@autoland.de.
Haben Sie noch Fragen? Diese beantwortet Ihnen Herr Michael Kaffee sehr gern
telefonisch: 034954/4999-20.
Die diskrete und schnelle Bearbeitung Ihrer Unterlagen ist für uns selbstverständlich.
Ihr Ansprechpartner
Michael Kaffee
Leiter Personal
Werner-von-Siemens-Str. 2 06796 Sandersdorf-Brehna
 
Rückfragen?
So erreichen Sie uns!
034954/4999-20
bewerbung@autoland.de
01520 9112424
Jetzt bewerben

http://autoland.de/jobs/bewerbungsprozess

